
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Office Depot Contact:  Tom Burns, Account Manager (thomas.burns@officedepot.com) 

         Joe Piccirillo, Print Development Manager (joe.piccirillo@officedepot.com) 

Enter your login information. Your login will 

be your email address with the extension 

CSO. For example, 

firstname.lastname@seattlecolleges.educso. 

If you are having trouble with your login, 

please contact your account manager, Tom 

Burns by email at 

thomas.burns@officedepot.com. 

Office Depot

Custom Stationary Online (CSO) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

Click Copy & Print. 

How to access Custom Stationary Online (CSO) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

Click Custom 

Stationary 

Online. 

To configure your business 

card, click Order This Item. If 

you click on the card business 

card image itself, you will see 

an enlargement of the card 

image. 

Customizing your business card



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Using the drop down 

menu, select 1 of the 3 

locations (Main Campus, 

Georgetown Campus, or 

New Holly) 

Select 1 of the 3 Back 

Copy. The default is the 

Core Theme Backer. Click 

Next to see a preview of 

the card. 

 

Enter the information in 

each of the boxes.  It is not 

necessary to enter 

information in the Phone 

Tag 3 or Phone 3 field.  



Core Theme Backer Preview 

 

Grant Backer Preview 

 

International Backer Preview 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SAMPLE Business Card



 

 

 

 

 

 

 

 

Click Edit to go back and modify the card or Next to continue.  

Business Card Preview



 

 

 

 

 

 

 

 

Price per box has been pre‐negotiated and 

additional quantities are not required to 

receive the best price.  

If additional cards need to be ordered, click 

Order More. To continue, click No Thanks 

followed by Add to Cart. 

Check Out



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

To continue, click Check Out. To 

reconfigure the card, click the Edit button. 

 

 

It is highly recommended that the 

Comments field be used to list the 

business card recipient.  



 

 

 

 

When the order is ready to be submitted for 

fulfillment, click Put This Order on Hold. The 

order will go through an approval process 

with the Communications department and 

you will receive the order confirmation once 

it has been reviewed and released.  Standard 

delivery after approval is typically 3‐5 

business days. 


